
 
 

 

 

BẢN MÔ TẢ CÔNG VIỆC 

Vị trí: Giám sát QA.QC Cấp bậc: Nhân viên  

Bộ phận/ Phòng 

ban: 
Ban chỉ huy công trình 

Báo cáo trực 

tiếp: 
CHT/CHP Vị trí công tác: 

Khu vực Miền Nam/ Miền 

Trung 

MỤC TIÊU CHUNG   

Cùng với CHT chịu trách nhiệm đảm bảo quy trình chất lượng của Dự án được thực hiện theo đúng yêu cầu 

của hợp đồng, hồ sơ, tiêu chí kỹ thuật đã được chủ đầu tư/ tư vấn phê duyệt; sổ tay, quy trình đảm bảo chất 

lượng công ty. 

YÊU CẦU CÔNG VIỆC 

- Lập kế hoạch trình duyệt vật tư, nhà thầu phụ và nhà cung cấp. 

- Tổ chức lưu trữ hồ sơ file. 

- Quản lý hồ sơ pháp lý, chất lượng. 

- Chịu trách nhiệm về công tác nghiệm thu, kiểm tra đảm bảo chất lượng thi công ngoài hiện 

trường. 

- Giữ mối quan hệ tốt với chủ đầu tư, tư vấn giám sát… 

BẰNG CẤP & KINH NGHIỆM 

• Bằng cấp: 

- Tốt nghiệp Đại học, Cao đẳng chuyên ngành xây dựng hoặc liên quan. 

• Kiến thức & Kinh nghiệm: 

- Tin học văn phòng. 

- Kinh nghiệm 1-2 năm. 

NĂNG LỰC 

- Nhận biết, phân loại vật tư trong xây dựng. 

- Đọc, hiểu bản vẽ, tiêu chí kỹ thuật dự án. 

- Đọc, hiểu quy chuẩn, tiêu chuẩn quốc gia. 

- Trung thực, đạo đức. 

 


