
 
 

 

 

BẢN MÔ TẢ CÔNG VIỆC 

Vị trí: Giám sát QS Cấp bậc: Nhân viên  

Bộ phận/ Phòng 

ban: 
Ban chỉ huy công trình 

Báo cáo trực 

tiếp: 
CHT/CHP Vị trí công tác: 

Khu vực Miền Nam/ Miền 

Trung 

MỤC TIÊU CHUNG   

Góp phần đảm bảo mục tiêu tài chính cho dự án thông qua việc tính toán khối lượng, chi phí, thanh quyết toán 

A-B, thanh quyết toán nội bộ theo Hợp đồng được ký kết. 

YÊU CẦU CÔNG VIỆC 

- Quản lý hao hụt vật tư chính (thép, bê tông, đá cấp phối, ván, thiết bị…) 

- Quản lý ngân sách thiết bị, ca máy, cẩu thùng. 

- Quản lý ngân sách nhân công (hợp đồng, phát sinh, khấu trừ, hỗ trợ…) 

- Quản lý ngân sách prelim (công tác tạm, an ninh an toàn môi trường, chi phí tiện ích sử dụng 

hằng tháng,…). 

- Quản lý Bill thanh toán TP/NCC/Đội thi công. 

- Phối hợp phòng ban, giám sát hiện trường kiểm tra, nghiệm thu giao nhận vật tư TP/NCC. 

- Giữ mối quan hệ tốt với chủ đầu tư, tư vấn giám sát… 

BẰNG CẤP & KINH NGHIỆM 

Bằng cấp: 

• Tốt nghiệp Đại học ngành Kinh tế xây dựng hoặc liên quan. 

Kiến thức & Kinh nghiệm: 

• Nắm vững định mức, đơn giá của nhà nước và công ty. 

• Nắm vững kiến thức về vật tư và đơn giá trên thị trường. 

• Kinh nghiệm 1-2 năm. 

NĂNG LỰC 

- Năng lực chuyên môn về: Lập ngân sách, Thực hiện và tổng hợp thanh toán nội bộ, Bảo vệ VO, 

quyết toán, Tính toán khối lượng. 

- Tin học văn phòng 

- Giao tiếp và làm việc nhóm tốt. 

- Trung thực, đạo đức. 

 


